Rokovaci poriadok

obecného zastupitel’stva
obce Podolie

"Obecné zastupitel’stvo obce Podolie, v zmysle ustanovenia § 11 ods.4 pism.k) v spojeni s
ustanovenim § 12 ods. 11 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, vyddva tento Rokovaci poriadok obecného zastupitel’stva obce
Podolie."

I. CAST

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obce Podolie upravuje pravidld o rokovani
zastupitel'stva, o priprave materidlov a podkladov na rokovanie, sposobe uznaSania sa a
prijimania vSeobecne zavdznych nariadeni (VZN), spdsobe kontroly plnenia uzneseni a
zabezpecovania uloh tykajtcich sa miestnej samospravy.

Clanok 2
Priprava zasadnuti zastupitel’stva

1. Zasadnutie obecného zastupitel'stva (dalej len ,,zastupitel’stvo*) pripravuje starosta, resp.
zastupca starostu v sucinnosti s komisiami a uréenymi zamestnancami obce.

2. Za pripravu zasadnuti zastupitel'stva zodpoveda starosta. Podl'a casového harmonogramu a
ramcového planu ¢innosti jeden kalendarny tyzden pred terminom zasadnutia stanovi:

a) datum, hodinu a miesto rokovania,

b) program rokovania.

3. Materialy, resp. odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie zastupitel'stva musia byt’
vypracované prehladne, vecne a odborne sprdvne a terminologicky presne. Musia byt
stru¢né, pritom vSak uplné a musia obsahovat’ konkrétne navrhy na prijatie uzneseni.
Materialy budu zaslané 7 dni pred terminom zasadnutia zastupitel'stva jednotlivym
poslancom. Vo vynimoc¢nych pripadoch je mozné doplnit’ material 3 dni pred zasadnutim. Vo
vel'mi vynimo¢nych pripadoch je mozné rozdat’ materidl priamo na zasadnuti. NedodrZanie
lehoty na predkladanie materialov sa musi zastupitel'stvu odovodnit’.

4. RozsiahlejSie tabulkové udaje a prehlady sa uvadzaji v prilohdch predlozenych
materialov.



5. Materialy sa vypracuvaju vecne a Casovo tak, aby umoznili podl'a potreby veci v¢asné
zaujatie stanoviska prislusnych komisii zastupitel'stva.

6. Obsah materidlov:

a) nazov materialu,

b) predkladatel’ a spracovatel’ materialu,

c) doévodova sprava,

d) stanovisko prislu$nej komisie, ktoré predlozi starostovi spravidla do 3 pracovnych dni
pred zasadnutim zastupitel’stva,

e) stanovisko prislusnej komisie, ktoré predlozi starostovi spravidla na rokovanie
zastupitel'stva,

f) navrh na uznesenie, pripadne navrh vSeobecne zavazného nariadenia.

7. Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah je v sulade s ustavou, zdkonmi a
inymi vSeobecne zavdznymi predpismi.

8. Dovodova sprava k jednotlivym materidlom, pokial si to charakter predkladaného
materialu vyzaduje, musi obsahovat’:
a) vyhodnotenie doterajsicho stavu,
b) uvedenie dovodu novej upravy,
€) odovodnenie novych navrhovanych opatreni, spésob ich realizacie, ekonomicky
rozbor, resp. dosah na rozpocet, administrativnu narocnost’, pokial’ opatrenia su
variantné, uviest’ ich vyhody a nevyhody a navrh, ktory uprednostiiuje spracovatel,
resp. predkladatel’.

9. Starosta moéze stanovit, ku ktorym materidlom nepovazuje za potrebné predlozit’
stanovisko komisie a dovodovl spravu.

10. Uplné materialy budi spolu s pozvankou zaslané poslancom v terminoch podl'a bodu 3
tohto ¢lanku Rokovacieho poriadku.

Clanok 3
Zvolavanie zasadnuti zastupitel’stva

1. Zasadnutia zastupitel'stva sa konaju podl'a potreby, najmenej raz za tri mesiace.

2. Rokovanie zastupitel'stva starosta zvola aj:
a) ak o to poziada asponn 1/3 poslancov zastupitel'stva, a to do 15 dni od dorucenia
ziadosti na jeho konanie,
b) ak o to poziada viac ako 20 % vsetkych opravnenych voli¢ov obce,
) v pripade slavnostnych prilezitosti,
d) v pripade prerokovania zavaznych tloh, ktoré nebolo mozné naplanovat’ vopred.



3. Oznam o zasadnuti zastupitel'stva spolu s navrhovanym programom musi byt’ zverejneny
na uradnej tabuli a webovom sidle najneskdr 3 dni pred jeho konanim. Tieto informacie sa
zverejnia spravidla aj v miestnom rozhlase.

Clanok 4
Priebeh rokovania

1. Rokovania zastupitel'stva vedie a riadi starosta, v pripade jeho nepritomnosti jeho
zastupca alebo nim povereny poslanec (d’alej len ,,predsedajici®). Rokovania sa vedu tak, aby
mali pracovny charakter, vecny a ucelovo zamerany priebeh, bez zbytocnych formalit, v
stlade so schvalenym programom.

2. Predsedajuci otvori rokovanie v uréenil hodinu, ak je pritomna nadpolovi¢na vicSina
poslancov. V pripade, ak sa nezide poZzadovany pocet poslancov do 30 mintit po ¢ase ur¢enom
na zaciatok rokovania a zastupitel'stvo z toho dovodu nie je uznaSaniaschopné, zvola starosta
do 14 dni nové zasadnutie. Obdobne sa postupuje pri poklese poctu poslancov pocas
rokovania, pokial’ sa potrebny pocet poslancov neupravi, resp. je zrejmé, ze sa neupravi ani v
lehote 30 minut

3. Poslanci ospravedliiuju svoju neucast’ na rokovani zastupitel'stva starostovi vopred pred
rokovanim zastupitel'stva.

4. 'V 1vode rokovania ozndmi predsedajuci pocet pritomnych poslancov, predlozi na
schvalenie program rokovania, ndvrh 3 ¢lenov navrhovej komisie, 2 overovatel'ov zépisnice a
urci zapisovatel’a.

5. Zastupitel'stvo schvaluje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaciatku
zasadnutia.

6. Predsedajuci vedie rokovanie v stlade so schvalenym programom. V pripade rozdielnych
navrhov ¢i stanovisk k procedurdlnym otazkam vzniknutym pocas rokovania navrhuje d’alsi
postup navrhové komisia.

7. Jednotlivé body programu predkladaji zastupitel'stvu spracovatelia materidlov. Po ich
vystlipeni otvori predsedajuci rozpravu.

8. Pokial' je potrebné k prerokovavanej problematike predlozit’ stanovisko prislusnej
komisie, vypocuje zastupitel'stvo jej stanovisko. Odborné stanovisko podava starostovi urceny
spracovatel’ materidlu, spravidla zamestnanec obce.

9. Utastnici zasadnutia zastupitel'stva sa musia zdrzat’ kazdého prejavu a vyjadrenia, pokial
im predsedajuci neudeli slovo.

10. Utastnici zasadnutia zastupitel'stva, ktori nie sa poslanci, sa zdrzujii vo vyhradenych
priestoroch pre verejnost’ a hosti.



11. Do rozpravy sa hlasia poslanci zdvihnutim ruky alebo pisomne. Predsedajtici udel'uje
slovo poslancom v poradi, v akom sa prihlasili do rozpravy a po nich ostatnym ucastnikom
zasadnutia.

12. Obyvatel’ obec ma pravo zcastinovat’ sa na zasadnutiach zastupitel'stva a vyjadrovat’ na
nich svoj nadzor, ak o to pisomne poziada. Ak chce vystupit’ priamo k prerokiivanému bodu
programu, predsedajici mu udeli slovo, ak sa na tom uznesie nadpolovicna vicSina
pritomnych poslancov. V pripade, Ze obyvatel’ obce chce vystipit’ k problematike, ktora nie je
predmetom rokovania, predsedajici mu udeli slovo po odsuhlaseni nadpolovi¢nou vac¢Sinou
pritomnych poslancov v bode ,,Rozne“. Casovy rozsah vystiipenia nesmie presahovat’ 5
minut.

13. Ak bola v rozprave uvedena podstatna nepresnost’ alebo nespravnost’, ma poslanec pravo
na prednesenie faktickej poznamky alebo odpovede na fiu. Predsedajici mu udeli slovo po
vystipeni recnika, po ktorom sa poslanec s faktickou poznamkou prihlésil. Fakticka
poznamka sa signalizuje zdvihnutim rik spojenych do pismena T. Rozsah faktickej poznamky
nesmie presiahnut’ 1 min.

14. Na zasadnuti zastupitel'stva sa moze ujat’ slova len ten, komu ho predsedajuci udelil.

15. V pripade, ak nehovori diskutujtci k veci, mdze mu predsedajuci odinat’ slovo s tym, Ze
na jeho poziadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

16. V pripade, Ze niekto rusi zasadnutie zastupitel'stva, moZe ho predsedajuci vykéazat’ zo
zasadacej miestnosti.

17. Rozprava kon¢i spravidla vtedy, ked’ vystupili vSetci prihldseni. Kazdy poslanec
zastupitel'stva ma pravo predlozit’ navrh na ukoncenie rozpravy; o tomto navrhu sa hlasuje
bez diskusie. Po prijati tohto ndvrhu maji eSte pravo vystupit’ do rozpravy len ti poslanci,
ktori eSte pred predloZenim navrhu na ukoncenie rozpravy boli do tejto prihlaseni.

I.CAST

Clanok 5
Hlasovanie per rollam

Hlasovanie per rollam znamend vyjadrenie ndzoru poslancov OZ mimo riadneho alebo
mimoriadneho zasadnutia. Hlasovanie per rollam je mozné vyuzit ked OZ potrebuje
prerokovat, vyjadrit’ sa alebo schvalit’ neodkladny bod programu a nie je reélne, aby sa stretla
asponl uznaSaniaschopnd cCast’ poslancov. Procedura per rollam je koreSpondencény spdsob
hlasovania.



Clanok 6
Postup pri hlasovani formou per rollam

1. Hlasovanie prebieha e-mailovou korespondenciou.

2. Hlasovanie bude vzdy pisomne zaznamenané formou zéapisnice a ta bude priloZzena k
zéapisnici najblizsieho rokovania OZ.

3. Hlasovanie iniciuje, predklada alebo navrhuje starosta obce.

4. Pri hlasovani per rollam nie je potrebné zistovat uznasaniaschopnost’.

Clanok 7
Povinnosti predkladatel’a navrhu

Povinnost'ou predkladatel’a navrhu, o ktorom ma byt hlasované formou per rollam, je:

1. Predkladat’ navrh s dostatocnym cCasovym predstihom, t.j. minimalne 3 kalenddrne dni
pred stanovenym terminom hlasovania.

2. Predkladat’ navrh so vSetkymi nélezitostami potrebnymi k objektivnosti rozhodnutia.

3. Konecny termin hlasovania musi byt stanoveny minimdlne 3 kalendarne dni po
predlozeni navrhu. Vo vynimoc¢nych pripadoch mozno termin hlasovania aj skratit’, k comu je
potrebné pisomné odovodnenie.

4. Pri hlasovani je potrebné presne definovat moznosti hlasovania (4no, nie, proti,
schval'uje, neschval'uje, berie na vedomie, zdrzuje sa.... ).

5. Evidencia hlasovania musi byt realizovana pisomne.

6. Starosta obce vedie evidenciu hlasovani per rollam, ktoré st ulozené v kancelarii starostu
obce.

7. Pri ndvrhu, o ktorom sa ma hlasovat’ per rollam a je predkladany emailovou spravou, je
nevyhnutné si vyZziadat’ potvrdenie o precitani spravy. Poslanec je povinny potvrdit’ prijatie
prisluSného e-mailu s ndvrhom.

8. Navrh uznesenia pri hlasovani per rollam predklada starosta obce.

9. Predkladatel’ hlasovania je povinny oznamit’ vysledky hlasovania do 3 pracovnych dni po
skonceni hlasovania.

Clanok 8
Prava predkladatel’a navrhu, o ktorom sa bude hlasovat’ formou per rollam

1. Predlozit’ navrh, ktory vychadza z jeho presvedCenia o nutnosti zabezpecit dolezité
rozhodnutia pre spravu a chod obce spadajtiice do posobnosti OZ.

2. Stanovit’ kone¢ny termin hlasovania, ktory nie je krat$i ako 3 kalendarne dni po
predlozeni navrhu. Nevztahuje sa na vynimku podl'a ¢lanku 9 ods. 3.

Clanok 9
Povinnosti poslancov OZ

1. Respektovat’ rozhodnutia prijaté hlasovanim per rollam.
2. Hlasovat' v stanovenom termine.



3. Hlasovat v stlade s moznostami hlasovania (ano, nie, za, proti, schvalujem,
neschval'ujem...) tak, ako boli definované predkladatel'om navrhu.
4. Identifikovat’ (meno a priezvisko) svoju odpoved’, ktora obsahuje hlasovanie o navrhu.

Clanok 10
Prava poslancov OZ

1. Este pred realizéciou hlasovania reagovat’ na predlozeny navrh otdzkou na objasnenie
alebo doplnenie informacii potrebnych k danej veci.
2. Hlasovat podla svojho svedomia a v stlade s rokovacim poriadkom.

Clanok 11
Vysledky hlasovania

1. Hlasovanie per rollam je platné, ak sa na iom zc¢astni nadpolovi¢na vécsina poslancov
Oz

2. Predkladany ndvrh (materidl, uznesenie, resp. iné rozhodnutie) je prijaty, ak za jeho
prijatie hlasovala nadpolovi¢na vicsSina poslancov OZ. To neplati v pripadoch, ak sa vyzaduje
iné kvorum v zmysle platnej legislativy (napr. na prijatie nariadenia).

3. 'V pripade, ak poslanec nezasle svoje hlasovanie, ma sa za to, Ze sa zdrzal hlasovania.

4. Hlasovanie per rollam a jeho vysledok sa pisomne zaznamend formou osobitného zapisu
o hlasovani a na najblizSom zasadnuti OZ bude zverejneny stav hlasovania.

5. Ak sa v suvislosti s hlasovanim zasielam dokument poslancom OZ, je zaslany vo formate
PDF a pripoji sa k zapisu o hlasovani.

6. Vsetky tlkony vykonané v ramci hlasovania per rollam sa vykonaju elektronickou formou
(emailom).

7. Podklady do zapisnice pripravi starosta obce.

8. Zapisnicu o hlasovani na pokyn starostu vypracuje zamestnanec OcU.

9. Starosta obce je povinny oznamit’ kazdému poslancovi vysledok hlasovania.

1. CAST

Clinok 12
Uznesenia obecného zastupitel’stva

1. Navrhy uzneseni zastupitel'stva sa pripravuju sucasne s materialmi predkladanymi
zastupitel'stvu. Uznesenia sa formulujii struéne s menovitym nositelom uloh z nich
vyplyvajtcich a s terminom ich splnenia.

2. 'V pripade, ze je predlozeny pisomny ndvrh uznesenia v dvoch alebo viacerych
alternativach, hlasuje zastupitel'stvo najprv o alternative navrhnutej ndvrhovou komisiou.
Schvélenim jednej alternativy sa ostatné povazuju za neprijaté.

3. Pokial’ povaha uznesenia alebo iné skuto¢nosti vyzaduju, aby zastupitel'stvo hlasovalo
osobitne o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie ur¢i predsedajici.



4. Ak st navrhnuté zmeny k predlozenému navrhu uznesenia, ndvrhova komisia da hlasovat’
najprv o tychto zmenach, a to v poradi, v akom boli prednesené, pokial’ navrhova komisia z
hl'adiska tcelu nenavrhne inak. Pri rozsiahlejSej formulacii sa vyzaduje, aby navrhy zmien
uznesenia boli odovzdané névrhovej komisii aj pisomne. Pisomne odovzdané navrhy musia
byt’ najprv v rozprave ustne prednesené.

5. Ked =zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie alebo ani jednu z jeho alternativ,
navrhne d’alsi postup rieSenia problému predsedajtci. O spdsobe rieSenia poslanci hlasuju.

6. Hlasuje sa spravidla verejne a menovite, a to zdvihnutim ruky.

7. Kazdy poslanec méze navrhnat, aby sa hlasovalo tajne — prostrednictvom hlasovacich
listkov. O takomto navrhu rozhoduje zastupitel'stvo.

8. Uznesenia zastupitel'stva sa zverejnia na uradnej tabuli obce a jeho webovom sidle
najneskor do 10 dni odo dna ukonceného zasadnutia zastupitel'stva.

Clanok 13
Kontrola plnenia uzneseni zastupitel’stva

1. Plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni zastupitel'stva priebezne zabezpecuje a kontroluje
starosta.

2. O vysledku kontroly starosta pravidelne informuje zastupitel'stvo spravidla predkladanim
materidlu s prehl'adom o splnenych uzneseniach, o priebeZzne plnenych uzneseniach, o
uzneseniach s navrhom na prediZenie terminu, o nesplnenych uzneseniach a o navrhoch na
zruSenie uzneseni pre ich neaktudlnost’.

IV. CAST

Clanok 14
Interpelacie poslancov

Poslanci maju pravo:

1. Interpelovat starostu, jeho zastupcu, predsedov komisii, zastupcov subjektov, ktoré
zriadila alebo zalozila obec a tiez nacelnika obecnej policie vo veci vykonu ich ¢innosti.

2. Interpelacie si samostatnym bodom na kazdom rokovani zastupitel'stva za bodom
rokovania ,,R6zne“ a vedie sa o nich evidencia. Na interpeldciu je interpelovany povinny
odpovedat’ priamo na zasadnuti zastupitel'stva. Ak obsah interpeldcie vyzaduje, aby bola
interpelovanym preSetrena alebo aby bolo nutné vykonat’ niektoré opatrenia, lebo vysvetlenie
nie je dostacujuce, musi sa poslancovi poskytnut’ tstna alebo pisomna odpoved’ najneskér do
30 dni od podania interpelacie.



3. Interpelovany Ziadosti o pisomnu odpoved’ v rozsahu mozného zverejnenia veci musi
vyhoviet'.

4. Pisomnu interpeldciu moze poslanec podat’ aj v podatelni obce, kedy v texte interpelacie
vyjadri, ¢i mu postacuje ustna odpoved’ alebo ¢i si ju vyzaduje pisomne.

Clanok 15
Technicko-organiza¢né zabezpecenia rokovania zastupitel’stva

1. Z rokovania zastupitel'stva sa vyhotovuje zvukovy zaznam a zapisnica, ktora obsahuje
popis o tom, kto viedol rokovanie, o pocéte pritomnych poslancov, o obsahu rokovania, o
prijatych uzneseniach a o vysledku hlasovani. Zapisnicu piSe zamestnanec obce alebo
povereny poslanec.

2. Zapisnicu z rokovania zastupitel'stva overuji a podpisuji 2 overovatelia z radov
poslancov zastupitel'stva. Ich suhlas, ako aj pripadne pripomienky tvoria prilohu zépisnice.
Zapisnicu podpisuje tieZ starosta.

3. Material z rokovani zastupitel'stva sa archivuje, a to urenym zamestnancom obce.
Kazdy, kto o to poziada, mé pravo na pristup k tymto materidlom vratane moznosti robit’ si z
nich odpisy alebo kdpie.

V.CAST

Clanok 16
Zavereéné ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schval'uje zastupitel'stvo.

2. Starosta a poslanci zastupitel'stva si povinni riadit’ sa tymto Rokovacim poriadkom a
dodrZziavat’ jeho ustanovenia.

3. Dtiom nadobudnutia G¢innosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel'stva v Podoli zo dia 18.1.2019 schvaleného uznesenim €. 31/2019

4. Na tomto rokovacom poriadku sa uznieslo zastupitel'stvo na svojom zasadnuti 26.6.2019
a prijaté bolo pod ¢islom uznesenia 76/2019.
/

V Podoli, dita 27.6.2019 e, / ...........
PaedDr. Rastislav Bobocky
starosta obce

Tento Rokovaci poriadok nadobuda G¢innost’ diiom 1. jula 2019.




